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REGULAMENTO DA CONSTITUICAO DE GRUPOS/ TURMAS, HORARIOS E DISTRIBUIGCAO DE SERVICO

SECCAO | — CONSTITUICAO DE GRUPOS/ TURMAS

Artigo 1.°

Definicéo

1. A constituicdo de grupos/turmas tem por base a legislacdo em vigor e outra que venha a ser publicada, acrescida dos

critérios especificos do Agrupamento de Escolas de Grandola.

Na constituicdo de grupos/turmas prevalecem as dimensdes pedagogica e organizativa interna do agrupamento; em

conformidade, também, com as propostas ou orientacdes devidamente fundamentadas, das Educadoras, dos

Professores Titulares de Turma, dos Conselhos de Turma, do Departamento de Educacdo Especial, do SPO e do

Conselho Pedagogico.

3. O numero de grupos/ turmas a considerar em cada ano, ciclo, nivel é o previsto na Rede Escolar de oferta educativa

e formativa, atribuido ao agrupamento em cada ano letivo.
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Artigo 2.°
Critérios

Realizar a inclusdo assertiva dos alunos com necessidades educativas especificas, cumprindo a legislagcdo em
vigor.
Ter em conta a distribuicdo equilibrada dos alunos, em funcdo dos escalfes de Agdo Social Escolar.

Fazer a distribuigcdo equilibrada dos alunos com retengdes no seu percurso escolar.

Efetuar a distribuicdo equilibrada dos alunos por género e idade.

Privilegiar a manutencéo do grupo/turma dentro do mesmo ciclo de estudos.

Podem ocorrer excegdes ao previsto neste ponto, no caso de haver necessidade de reajustamentos originados por
determinag@o superior da organizacdo da Rede Escolar para cada ano letivo, pelas disciplinas de opcéo,
desdobramento de turmas, indicacdo expressa e devidamente registada em ata, em imperativos de natureza
pedagogica do educador, professor titular, conselho de turma, ou por questBes disciplinares.

Sempre que se apresentem a matricula alunos provenientes de outras escolas/agrupamentos/ pais, dever-se-a
recolher declaragdo comprovativa de residéncia e/ou desenvolvimento da sua atividade profissional, para a
atribuicdo de vaga nos casos em que se aplique (Educacdo Pré-Escolar e 1.° Ciclo), seguindo os critérios definidos
na legislacdo em vigor e os aqui especificados.

Sempre que surja a matricula de irmaos que frequentem o mesmo ano de escolaridade, a inscri¢do e frequéncia na
mesma ou em turma diferente depende da vontade expressa do encarregado de educacdo e disponibilidade de vaga.
Nos anos iniciais de ciclo, deve reduzir-se ao minimo a dispersao dos alunos que se inscreveram na disciplina de
Educacdo Moral e Religiosa pelas turmas a constituir.

Deve ser considerada a possibilidade de uma gestdo flexivel do grupo/turma para dar resposta a promogéo do

sucesso escolar.



Artigo 3.°
Educacéo Pré-Escolar e 1.° Ciclo do Ensino Basico

Nos jardins de infancia com mais de um lugar, no primeiro ano de matricula, havera uma distribuicéo equilibrada
e heterogénea em termos de idade e de género, pelos grupos existentes, a constituir ou a reorganizar.
Os alunos da educacdo pré-escolar e do 1.° ano do 1.° ciclo, com perfil de condicionais de todos os
estabelecimentos, serdo listados de acordo com a sua data de nascimento (do mais velho para 0 mais novo) e seréo
integrados na primeira vaga disponivel, de acordo com as op¢Oes de estabelecimento de ensino listadas pelos
encarregados de educacdo e cumpridas as prioridades dispostas na legislacdo em vigor.
No caso da educacédo pré-escolar:
a) quando a crianga faltar trinta ou mais dias sucessivos, o encarregado de educacao tem de justificar a auséncia

do seu educando com atestado médico, sob pena de perder a vaga;
b) quando o encarregado de educacdo pretender desistir da vaga, 0 mesmo deve entregar declaracdo nos Servigos

de Administragdo Escolar.
Na educacdo pré-escolar, as vagas decorrentes das situacdes identificadas no ponto 3 sdo ocupadas nos termos
definidos para a constituicdo dos grupos.
Na formacdo de turmas de primeiro ano deve atender-se a especificidade dos alunos mediante as indicagdes
registadas em ata pelos educadores de infancia, para uma distribuicédo equilibrada dos alunos, face as caracteristicas
e/ou problematicas/ potencialidades identificadas.
Mediante proposta pedagogicamente fundamentada do docente titular de turma e por decisdo do diretor, os alunos

gue tenham ficado retidos nos 1.°, 2.° e 3.° anos integram a mesma turma.

Artigo 4.°

2.° e 3.° Ciclos do Ensino Basico
Na constituicdo de turmas de 5.° ano devem ser tidos em conta, além dos principios, 0s seguintes pressupostos:
O numero de referéncia a ter em conta na constitui¢do de grupos de alunos de 4.° ano que transitam para 0 5.° ano
deve ser de oito.
No caso de o numero de alunos ser superior a oito, em qualquer turma de proveniéncia, estes deverdo ser
distribuidos equitativamente, de acordo com proposta devidamente fundamentada pedagogicamente, apresentada
e registada em ata pelo professor titular de turma.
Dando cumprimento aos pontos 1. e 2., devem respeitar-se as escolas de proveniéncia, dentro do concelho,
procurando a heterogeneidade e equilibrio no dominio das aprendizagens, dos comportamentos, atitudes e
caracteristicas de desenvolvimento

No 7.° ano de escolaridade, a formac&o de turmas seré feita de acordo com a segunda lingua pretendida.



Artigo 5.°

Ensino Secundario

1. Noensino secundario, no 10.° ano, os alunos serdo agrupados de acordo com as suas op¢oes e ordem de preferéncia

indicada no ato de matricula, desde gue estas possam ser garantidas pelo agrupamento.

SECCAO Il - HORARIOS

Artigo 6.°
Critérios gerais de elaboracéo dos horarios dos alunos

1. A organizacdo e a elaboracéo de horarios devem obedecer, primordialmente, a critérios de natureza pedagogica:

a)

b)

f)

9)
h)

)

K)

As atividades educativas na educacao pré-escolar e as atividades curriculares no 1.° ciclo do ensino bésico sao
organizadas em regime normal, entendendo-se este como a distribui¢do da atividade educativa pelo periodo
da manhd e da tarde, interrompida para almoco. Se ndo for possivel organizar as atividades letivas em regime
normal, devido as restri¢Bes resultantes da pandemia da doengca COVID-19, podera ser considerado o regime
duplo.

No 1.°ciclo, o periodo da manha deve ser destinado preferencialmente para as atividades curriculares (quando
tal ndo for possivel as atividades de enriquecimento curricular devem ser marcadas preferencialmente no final
do turno da manhg).

Nos dias com um maior numero de aulas, os horarios devem ter uma distribuicdo onde se integrem disciplinas
de carater mais tedrico e disciplinas de carater mais pratico.

No mesmo dia, 0 nimero de aulas curriculares ndo deve ultrapassar 8 tempos letivos.

Sempre que as atividades escolares decorram nos periodos da manha e da tarde, o intervalo do almogo néo
poderé ser inferior a uma hora para os estabelecimentos de ensino dotados de refeitdrio e de uma hora e trinta
minutos para os restantes.

As aulas de Educacao Fisica s6 poderdo iniciar-se uma hora depois de findo o periodo que a escola definiu
para o almoco do respetivo grupo-turma.

As disciplinas com dois momentos semanais ndo devem ser lecionadas em dias consecutivos.

Na distribui¢do da carga letiva semanal deve ser evitada a existéncia de aulas isoladas.

As disciplinas de lingua estrangeira ndo podem ser lecionadas em tempos consecutivos.

Na definicdo da mancha horaria global, caso necessario, deve ser considerado um dos periodos do dia com
prevaléncia por turma, ano ou ciclo, por esta ordem.

Concentrar e conciliar, preferencialmente, no mesmo periodo as medidas de apoio que visem 0 mesmo aluno,

tentando evitar uma carga excessiva de atividades para 0 mesmo.



Os horérios podem sofrer alteragdes (no decorrer do ano letivo) para efeitos de substituicdo das aulas,
resultantes de auséncia prevista e temporaria do docente, desde que garantida a informacéo atempada aos
encarregados de educacéo e ndo contrariem os principios enunciados.

Os horérios podem sofrer alteraces (no decorrer do ano letivo) para efeitos de desenvolvimento de projetos
de articulacdo efou flexibilizagdo curricular, cujas matrizes curriculares cumprem o disposto no DL n.°
55/2018, de 6 de julho, desde que garantida a informacdo atempada aos encarregados de educacdo e nao

contrariem os principios enunciados.

SECCAO |11 — DISTRIBUICAO DE SERVICO

Artigo 7.°
Distribuicéo de servico - docentes

1. Os critérios subjacentes a distribui¢do do servico docente devem ter em conta a gestdo eficiente e eficaz dos

recursos disponiveis, tanto na adaptacao aos fins educativos a que se destinam como na otimizagdo do potencial de

formagé&o de cada um dos docentes.

a)

b)

d)

f)

9)
h)

)

K)

Assegurar, sempre que possivel, a continuidade e a constituicdo das equipas a nivel pedagégico, de modo a
garantir, ao longo de cada ciclo/nivel de ensino, 0 acompanhamento das turmas por parte dos mesmos
docentes.

Reduzir, preferencialmente, o nimero de docentes por equipa pedagédgica.

O servico docente ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos por dia.

Considerar os relatérios dos Coordenadores de Departamento Curricular do ano letivo imediatamente anterior
na tomada de deciséo.

Atribuir, sempre que aplicavel, os apoios educativos aos docentes dos conselhos de turma/ equipas educativas,
a que pertencem os alunos indicados para tal.

Garantir na totalidade ou tanto quanto possivel a continuidade do exercicio do cargo de diretor de turma nas
turmas assumidas no inicio de cada ciclo de estudos, dando prioridade aos docentes do quadro.

As horas previstas para a diregdo de turma devem, salvo casos excecionais, ser atribuidas ao mesmo docente.
No 1.° ciclo, sempre que possivel, os horarios dos docentes que exercam cargos de lideranca intermédia nao
deveréo conter flexibilizacéo.

Atribuir como paradigma 3 (trés) tempos letivos de trabalho (150 minutos) a nivel de estabelecimento, tendo
em consideracao as condi¢des especificas previamente definidas.

Sempre que um docente tenha, no mesmo dia, servico letivo distribuido em diferentes estabelecimentos do
mesmo agrupamento, o tempo de deslocacdo entre eles € considerado como componente ndo letiva de
estabelecimento.

Ponderar todas as situacGes de natureza tendencialmente casuistica que, de alguma forma, possam contrariar

0s critérios anteriormente estabelecidos e sobre elas decidir.



