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Regulamento das Visitas de Estudo e outras Atividades fora do Espaco Escolar

Capitulo | — Disposicdes Gerais
Artigo 1°.

Enquadramento

O Agrupamento de Escolas de Grandola (AEG) pode promover diversas atividades, devidamente enquadradas pela

legislacdo em vigor, enquanto experiéncias de aprendizagem curricular ou de enriquecimento e complemento

curricular, designadamente:

Visitas de estudo em territério nacional ou que impliquem deslocacdes ao estrangeiro;
Programas de geminagéo;

Intercambio escolar;

Representacéo das escolas;

Passeios escolares.

Artigo 2.°
Principios

Sao principios de referéncia subjacentes a organizacao das atividades a que se refere o artigo 1.°:

a)

b)

d)

f)

A promogéo da melhoria da qualidade do ensino e da aprendizagem assente numa abordagem multinivel, no
reforgo da intervengdo curricular das escolas e no carater formativo da avaliacdo, de modo que todos os
alunos consigam adquirir os conhecimentos e desenvolver as areas de competéncias, atitudes e valores
previstos no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria e, quando aplicavel, no perfil profissional
associado a respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificacdes;

A identificacdo de opcdes curriculares eficazes, adequadas ao contexto, enquadradas no projeto educativo e
noutros instrumentos estruturantes da escola;

A concecdo de um curriculo integrador, que permita o desenvolvimento de projetos que aglutinem
aprendizagens das diferentes disciplinas, planeados, realizados e avaliados pelo conjunto de professores,
assumindo-os como fonte de aprendizagem e de desenvolvimento de competéncias pelos alunos;

A assuncdo da importancia da natureza transdisciplinar das aprendizagens, da mobilizacdo de literacias
diversas, de multiplas competéncias, tedricas e praticas, promovendo o conhecimento cientifico, a curiosidade
intelectual, o espirito critico e interventivo, a criatividade e o trabalho colaborativo;

A promocao da educacéo para a cidadania e do desenvolvimento pessoal, interpessoal, e de intervencdo social,
ao longo de toda a escolaridade obrigatoria;

A valorizacdo das linguas estrangeiras, enquanto veiculos de identidade global e multicultural e de facilitacdo

do acesso a informagdo e a tecnologia.



CAPITULO Il - Visitas de Estudo
Artigo 3.°
Definicéo
1. Para os efeitos do presente regulamento e da legislacdo em vigor, visita de estudo é uma atividade curricular intencional
e pedagogicamente planeada pelos docentes destinada a aquisi¢do, desenvolvimento ou consolidacdo de aprendizagens,
realizada fora do espaco escolar, tendo em vista alcancar as areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil

dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a respetiva
gualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificagdes.

Artigo 4.°
Aprovacao e autorizacao de visitas de estudo em territorio nacional
1. Aduragdo das visitas de estudo em territério nacional ndo pode exceder, em regra, cinco dias Uteis.
2. A autorizacdo da deslocagdo de alunos participantes em visitas de estudo, se realizadas em territorio nacional, é da
competéncia do diretor, que solicita parecer prévio ao Conselho Pedagogico.
3. Aemissdo de parecer deve atender a apreciacao dos seguintes parametros:
a) Numero de visitas efetuadas/a efetuar pela turma no ano letivo;
b) Momento do ano letivo em que é realizada;
c) Integracdo curricular, com foco nas areas de competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatoria;
d) Previsdo de dispositivos de orientagdo da atividade dos alunos e de mecanismos de avaliagdo adequados.
4. A participacdo dos alunos nas visitas de estudo referidas carece de consentimento expresso do encarregado de
educagdo.
5. Os encarregados de educacao ou pais dos alunos podem participar nas visitas de estudo, desde que:
a) Existam lugares disponiveis no transporte contratualizado;
b) Procedam ao pagamento dos custos inerentes a sua participagdo (transporte, entradas e alimentacao), cumprindo
0s prazos estipulados;
c) Participem nas atividades do grupo, com todas as criangas ou alunos.
6. Caso avisita de estudo tenha uma duragao superior a cinco dias Uteis, a mesma carece de autorizacao prévia da Direcao
Geral de Estabelecimentos Escolares (DGEStE), a solicitar com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da

data prevista para o seu inicio, a instruir com os elementos referidos na legislag&o vigor.



Artigo 5.°
Planeamento e organizacgao de visitas de estudo em territério nacional

As atividades referidas no artigo 3.° devem integrar o plano anual de atividades do agrupamento, o plano de acdo dos
departamentos curriculares, bem como os planos de turma, pois sao atividades que decorrem do Projeto Educativo do
Agrupamento.

As planificactes das atividades referidas no artigo3.° devem ser apresentadas ao diretor em formulario proprio.

As atividades referidas no artigo 3.° devem ocupar, em cada ano letivo e turma, 0 maximo de cinco dias Uteis.

Deve ser garantido:

a) O respeito pelas regras constantes da Lei n.° 13/2006, de 17 de abril, na sua redacdo atual, relativamente ao

transporte coletivo de criangas e de transporte escolar;

b) Um educador ou professor por cada 10 criangas ou alunos da educacao pré-escolar e do 1.° ciclo do ensino basico;
c) Um professor por cada 15 alunos no caso dos 2.° e 3.° ciclos do ensino basico e no ensino secundario.

d) Envolver, de preferéncia, como acompanhantes, quer os professores da turma para cujas disciplinas a visita possa

ter maior relevancia quer o diretor de turma.

Se 0 numero de criangas ou alunos for inferior a vinte ou trinta, respetivamente, deve ser assegurada a presenga de
pelo menos dois educadores ou professores, conforme o caso.

Desde que seja garantido o minimo de um docente por atividade, que devera ser obrigatoriamente professor dos alunos
envolvidos, pode o diretor proceder a substitui¢cdo de um dos responsaveis pela visita de estudo, desde que cumpridos
0s racios determinados nos pontos 4 e 5.
A preparacédo da visita deve ser feita em contexto de sala de aula, através dos meios pedagdgicos e didaticos mais
adequados e envolvendo o mais possivel 0s alunos em todas as fases do processo.

Por questfes de seguranca, o local de partida e chegada das visitas de estudo das escolas ESAIC, EBDJL; EB e JI n.°
1 de Grandola é junto ao Complexo Desportivo José Afonso (piscinas), pelo que os docentes organizadores das visitas

devem informar os encarregados de educacao do local de embarque e desembarque.

Artigo 6.°
Organizacdo e competéncias — Visitas de estudo em territorio nacional
. Para cada visita de estudo deve ser dado conhecimento ao diretor do agrupamento do respetivo plano, com indicagéo
dos locais e das turmas envolvidas, de modo que exista um elemento da direcdo acompanhante da atividade,
disponivel para prestar esclarecimentos e/ou resolver situacdes imprevistas.
. O plano da visita de estudo, em modelo interno, devera ser enviado por email ao diretor e entregue em papel (datado
e assinado) ao respetivo coordenador de departamento, pelo responsével, até a sexta-feira anterior a realizagdo da

reunido de conselho pedagdgico em que serd apreciado.



. As visitas de estudo organizadas para as crian¢as da educacao pré-escolar e para os alunos do 1.° ciclo do ensino basico

sdo dadas a conhecer ao adjunto do diretor com competéncias delegadas para 0 acompanhamento desses niveis de

educacdo e ensino.

. As visitas de estudo organizadas para as turmas da Escola Basica D. Jorge de Lencastre sdo dadas a conhecer ao

coordenador de estabelecimento.

. As visitas de estudo organizadas para as turmas da Escola Secundaria Antonio Indcio da Cruz sdo dadas a conhecer

ao adjunto do diretor presente no estabelecimento.

. Compete ao(s) professor(es) responsavel(eis) pela visita de estudo:

a)
b)

d)

e)

9)

Elaborar a proposta de visita de estudo;

Através do envio de email para secretaria@ae-grandola.pt, solicitar aos Servicos de Administracdo Escolar

(SAE) a marcacéo para os locais a visitar, com 40 dias de antecedéncia minima, com indicacéo da previséo do
numero de alunos para solicitacdo de orcamentos;

Caso o docente ja tenha efetuado alguma reserva/marcacao prévia, devera informar os SAE;

As reservas sdo sempre feitas em nome do Agrupamento de Escolas de Grandola (AEG), independentemente da
escola ou estabelecimento de ensino que as criancas ou alunos frequentem;

Preencher, nos servigos administrativos, a relacdo de necessidades referente a visita;

Confirmar, nos servigos administrativos, os alunos abrangidos pela agédo social escolar, pois podem ter ocorrido
alteracdes;

Disponibilizar, aos servicos, a lista dos alunos que ndo pretendem participar na visita.

. Os SAE estipulam o valor a cobrar por aluno e informam o responsavel pela visita de estudo, tendo em conta a

comparticipacdo a atribuir, pelo que ndo deve ser pedido aos alunos qualquer valor para o seu pagamento, antes dessa

informacao ser disponibilizada.

. Até 30 dias antes da realizagdo da visita de estudo, o valor definido deve estar disponivel no cartdo GIAE do aluno.

. Compete, ainda, ao(s) professor(es) responsavel(eis) pela visita de estudo:

a)
b)

c)
d)

9)

Informar o diretor de turma do planeamento e realizagdo da visita;

Enviar aos encarregados de educacdo uma circular informativa com os dados sobre a visita de estudo, 0s seus
objetivos, os locais a visitar, as disciplinas e turmas envolvidas, a data e o custo e, ainda, o termo de
responsabilidade/autorizag&o;

Recolher as autorizag®es e fazer a sua entrega ao diretor de turma;

Reunir com os encarregados de educagdo, no caso de visitas em territério nacional com duragdo superior a 24
horas, previamente a sua apreciag&o;

Ser portador do material necessario ao transporte de criangas;

Solicitar as credenciais dos acompanhantes, junto dos servi¢os administrativos, com 48 horas de antecedéncia.
Realizar a avaliagdo da atividade no formulério criado para o efeito, no prazo de quinze dias ap6s a sua

conclusao.


mailto:secretaria@ae-grandola.pt

11. Compete aos professores que participam na visita de estudo, a apresentacdo obrigatdria de um plano de atividades
destinado aos alunos que, por circunstancias excecionais, ndo podem participar na visita de estudo.

12. Compete aos alunos / encarregados de educacdo que participam na atividade:
a) Entregar ao professor responsavel o termo de responsabilidade/autoriza¢do, devidamente assinado;
b) Efetuar o carregamento no cartdo no prazo que lhes for indicado pelo professor responsavel.

13. A desisténcia da visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo encarregado de educacdo, ao professor

organizador indicando 0 motivo, até 5 dias Gteis antes da visita.

14.Em caso de desisténcia ou impossibilidade devidamente justificada, a devolucdo da verba cobrada pode ser
solicitada por escrito, para os SAE, no mesmo prazo referido na alinea anterior, com indica¢do do fundamento.

15. A autorizacdo da devolucdo da verba cobrada fica dependente de encargos assumidos ou eventuais pagamentos ja
efetuados.
16. Os alunos que ndo participam na visita devem cumprir o horério previsto e o plano de atividades, apresentado pelos
professores que participam na mesma.
17. Compete ao diretor de turma/ professor titular/educador:
c) Alertar, no inicio do ano letivo e sempre que se justificar, os encarregados de educacdo para a importancia da
participacdo dos seus educandos nas visitas de estudo;
d) Colaborar com o(s) professor(es) organizador(es) no exercicio das suas competéncias.
18. Compete ao conselho de turma:
a) Enquadrar as visitas de estudo no plano de turma;
b) Colaborar com o professor(es) organizador(es).
19. Compete ao Conselho Pedagdgico emitir parecer sobre as propostas de visitas que lhe sejam apresentadas.
20. Compete ao coordenador do estabelecimento:
a) Disponibilizar aos interessados a legislagdo sobre visitas de estudo;

b) Dar conhecimento ao coordenador dos assistentes operacionais dos professores participantes na visita de estudo.

Artigo 7.°
Avaliacao

(BN

. O (s) professor (es) organizador (es) deve (m) proceder a avaliagdo da visita de estudo em territdrio nacional e ao
estrangeiro, através do preenchimento de formulario préprio, contemplando a opinido dos alunos e professores
envolvidos, a recolher através dos instrumentos de registo considerados adequados.

2. Essa avaliagdo deve ser apresentada e integrada na apreciacdo global do plano de turma.

Artigo 8.°
Aprovacao e autorizacdo de visitas de estudo ao estrangeiro
1. Aduracdo das visitas de estudo ao estrangeiro ndo pode exceder, em regra, cinco dias Uteis.
2. A deslocacdo de alunos participantes em visitas de estudo ao estrangeiro carece de parecer prévio do Conselho
Pedagogico.

3. Aemissdo de parecer deve atender a aprecia¢do dos parametros indicados no ponto 4.



4. A autorizacdo da realizacdo de visitas de estudo que impliquem deslocagGes ao estrangeiro carecem de autorizagdo
da DGEStE, a solicitar com 30 dias Uteis de antecedéncia, a contar da data prevista para o seu inicio, sendo o pedido
instruido com os seguintes elementos:

a) Local/locais de destino;

b) Periodo de deslocacao;

¢) Fundamentagéo;

d) Acompanhantes responsaveis, tendo em conta os racios previstos nas alineas b) e c¢) do ponto 4 e no ponto 5
do artigo 5.,

e) Turmas e alunos envolvidos;

f) Comprovativos da contratualizacdo de um seguro de assisténcia em viagem, conforme previsto nos
normativos em vigor;

g) Comprovativo da comunicacao a area governativa dos negdcios estrangeiros;

h) Declaracdo de autorizacdo de saida do pais, por quem exerca a responsabilidade parental legalmente
certificada, no caso de alunos menores de idade, de acordo com 0s normativos em vigor.

5. A titulo excecional e acompanhadas da devida justificacdo, podem ser apresentadas para aprovacdo pela DGEStE,
visitas de estudo ao estrangeiro que impliquem varias deslocagdes ao longo do ano letivo, desde que integradas num

plano, projeto ou atividade a desenvolver pelo agrupamento e enquadrado no plano anual de atividades.

Artigo 9.
Planeamento e organizacao de visitas de estudo ao estrangeiro
1. O planeamento das visitas de estudo ao estrangeiro deve cumprir o disposto no artigo 5.°.
2. Neste ambito, deve comunicar-se a realizacdo de todas as visitas de estudo ao estrangeiro a area governativa dos
negocios estrangeiros, seguindo as orienta¢des disponiveis na respetiva pagina eletronica e procedendo-se ao respetivo
registo de viagem no endereco de correio do registo ao viajante, pelo agrupamento, uma Unica vez e acompanhada

dos dados definidos na legislacdo em vigor.

Artigo 10.°
Organizacgéo e competéncias — Visitas de estudo ao estrangeiro
1. A organizacdo e competéncias relativas as visitas de estudo ao estrangeiro devem cumprir o disposto no artigo 6.°,
exceto os pontos 6 e 10.
2. Compete ao(s) professor(es) responsavel(eis) pela visita de estudo:

a) Elaborar a proposta de visita de estudo;

b) Através do envio de email para secretaria@ae-grandola.pt, solicitar aos Servicos Administrativos (SAE)
a marcacdo para os locais a visitar, com 60 dias de antecedéncia minima, com indicagdo da previsdo do

namero de alunos para solicitacdo de orcamentos;
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9)

h)

)
k)

m)

0)
p)

q)

Caso o docente j& tenha efetuado alguma reserva/marcacao prévia, deverd informar os SAE;

As reservas sdao sempre feitas em nome do Agrupamento de Escolas de Grandola (AEG),
independentemente da escola ou estabelecimento de ensino que as criangas ou alunos frequentem;
Preencher, nos servicos administrativos, a relacdo de necessidades referente a visita;

Confirmar junto dos servi¢os administrativos a listagem de alunos abrangidos pela agdo social escolar,
pois podem ter ocorrido alteracdes.

Reunir com os encarregados de educacdo, previamente a apreciac¢do da visita de estudo, pelo conselho
pedagogico;

Organizar uma lista com os contactos dos encarregados de educacdo de todos 0s alunos participantes e
deixar uma cépia na dire¢do do agrupamento;

Solicitar as credenciais na dire¢do do agrupamento;

Dar conhecimento ao diretor de turma, até a véspera da visita, da lista dos alunos participantes;

Informar o diretor de turma do planeamento e realizag&o da visita;

Enviar aos encarregados de educagdo uma circular informativa com os dados sobre a visita de estudo, os
seus objetivos, os locais a visitar, as disciplinas e turmas envolvidas, a data e o custo e, ainda, o termo de
responsabilidade/autorizacéo;

Recolher a verba paga pelos alunos e entregar o montante referente ao pagamento do transporte nos
servigos administrativos até 15 dias antes da visita;

Recolher as autorizagdes e fazer a sua entrega ao diretor de turma;

Ser portador do material necessario ao transporte de criangas;

Solicitar as credenciais dos acompanhantes, junto dos servicos administrativos, com 48 horas de
antecedéncia.

Elaborar o relatério a que se refere o artigo 7.°, no prazo de quinze dias apds a conclusdo da atividade, a

entregar ao diretor de turma.

CAPITULO Il - Outras Atividades fora do Espago Escolar
Artigo 11.°

Definigdo, aprovacdo, autorizacao, planeamento, organizacao, competéncias e avaliacdo

1. Paraefeitos do presente regulamento, entendem-se por outras atividades fora do espago escolar, as seguintes:

a) Geminacdo - a cooperagdo entre duas instituicGes de ensino, nacionais ou estrangeiras, firmada através de

protocolo, a partir do reconhecimento e partilha de valores e de principios comuns, que permitem a realizacao

conjunta de atividades escolares e culturais tendentes a promover a melhoria das aprendizagens, a

solidariedade e cooperacao entre a populacdo escolar, familiares e instituicdes;

b) Intercdmbio escolar - atividade educativa que tem por finalidade a insercdo de alunos e docentes na vivéncia

letiva e escolar de outra escola, nacional ou estrangeira, por um determinado periodo de tempo;



¢) Representacéo de escola - meio pelo qual as escolas, através da participacdo individual ou coletiva de membros
da sua comunidade, comparecem em atividades de ambito desportivo, cultural ou outras por si consideradas
relevantes;
d) Passeio escolar - atividade ludico -formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do calendario das
atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil
dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e, quando aplicavel, no perfil profissional associado a
respetiva qualificacdo do Catalogo Nacional de Qualificagdes.
2. A aprovacdo, autorizagdo, planeamento, organizagdo, competéncias e avaliacdo seguem as orientagdes das visitas de

estudo, com as devidas adaptacdes.

CAPITULO IV - Outras Disposigbes

Artigo 12.°
Situagdes especificas — outras ofertas formativas
1. As horas efetivas destas atividades convertem-se em tempos letivos de acordo com os blocos previstos para os turnos
da manhd e da tarde, até oito tempos letivos diarios no maximo.
2. Os tempos letivos resultantes da conversdo referida no nimero anterior devem ser distribuidos, em cada turma
participante na visita de estudo, pelas disciplinas envolvidas na visita, de acordo com o previamente estabelecido pelo

diretor/coordenador de curso.

Artigo 13.°
Outras situagdes

1. Caso ocorra qualquer incidente ou situacdo andmala, deve o professor responséavel deles dar conhecimento imediato
ao diretor.

2. Quando a visita de estudo ou outra atividade fora do espago escolar ocorre apenas durante um turno do horério, deve
ser respeitado o tempo minimo definido para intervalo de almogo.

3. Os professores responsaveis e acompanhantes devem sumariar e numerar a licdo na(s) turma(s) que participam na
visita de estudo, registando a atividade realizada e o respetivo enquadramento.

4. Os professores envolvidos na visita podem solicitar permuta ou a antecipagéo/reposi¢do das atividades letivas de
modo a permitir o registo da atividade, nos termos do nimero anterior.

5. Os professores com aulas nas turmas abrangidas na visita, e que nela ndo participam, devem dar aula aos alunos que

nela ndo participam ou, caso ndo tenham alunos, registar a atividade em que a turma esta envolvida.



